ZARZADZENIE NR 32/2017
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 8 grudnia 2017 r.

W sprawie ustalenia procedur przeprowadzenia kontroli finansowo - podatkowej
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego,
podatku od $rodkow transportowych

Na podstawie art. 281 § | ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 . - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 22017 r.
poz. 201 z pdzn. zm.) Wjt Gminy Klukowo zarzgdza co nastepuje:

§ 1. Ustala sig ogdlne procedury przeprowadzania kontroli finansowo - podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych dokonywanej przez
‘pracownikéw Urzedu Gminy stanowigce zalacznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wz6r planu  kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego, podatku od  $rodkéw transportowych  zgodnie  z zatacznikiem Nr2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5 Traci moc zarzadzenie Nr 24/2017 Wojta Gminy Klukowo z dnia 12 pazdziernika 2017r w sprawie
ustalenia procedur przeprowadzenia kontroli finansowo — podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych




Zalacznik 1 do Zarzadzenia Nr 32/2017
Wojta Gminy Klukowo
z dnia 8 grudnia 2017 r.

Procedura kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosei, podatku rolnego, podatku

lesnego, podatku od $rodkow transportowych

§ 1. . Zasady przeprowadzania kontroli podatkowej regulujg przepisy Dzialu VI ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22017 ., poz. 201 z pézn. zm.).

2. Zasady itryb kontroli przedsigbiorcy reguluja rowniez przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r,
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2 2016 r. poz. 1829 z pdzn. zm.).

§ 2. Celem kontroli podatkowej jest:
1) rzetelnos¢ deklarowanych podstaw opodatkowania.
2) powszechnos¢ i prawidlowosé opodatkowania zgodnie z przepisami prawa podatkowego,

3) zgodno$¢ ze stanem faktycznym deklaracji iinformacji skfadanych przez podatnikow, na ktorych cigzy
obowigzek podatkowy,

4) prawidtowosé poboru oplat przez inkasentdw.
§ 3. Zadaniem kontroli podatkowej jest wykonywanie czynnosci sprawdzajacych w zakresie
I) powierzchni gruntéw i sposobu ich wykorzystania,
2) powierzehni uzytkowej budynkéw lub ich czgsci oraz sposob ich uzytkowania,
3) budowli lub ich cz¢sci zwigzanych z prowadzeniem dzialalnoéci gospodarcze;,
4) dokumentacji ksiggowej w zakresie pkt. 1-3,
5) dokumentacji dotyczacej posiadanych srodkow transportowych,

§ 4. 1. Skarbnik przygotowuje plan kontroli podatkowej po otrzymaniu pisemnych propozycji od pracownikéw
referatu oraz wyznacza pracownikéw do kontroli.

2. Plan kontroli sporzadzany jest w terminie do 31 grudnia kazdego roku poprzedzajacego kontrole
i przedkladany jest Wojtowi Gminy Klukowo do zatwierdzenia.

3. Kontrola podatkowa prowadzona jest zgodnie z planem

‘ 4. Poza planem kontroli moga by¢ wszezynane kontrole podatkowe w przypadku gdy, okolicznodci faktyczne
uzasadniajg ich wszczecie lub z inicjatywy przelozonych.

5. Do obowigzkdéw pracownikéw wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli nalezy:
1) przygotowywanie upowaznien,
2) zawiadomienie kontrolowanego o kontroli,

3) przygotowywanie danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli, wtym informacji z innych komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy Klukowo jak i z innych organdow podatkowych
4) wpisywanie kontroli do rejestru kontroli prowadzonego w pokoju Nr 23
§ 5. 1. Wszezgcie kontroli podatkowej, nastgpuje po dorgczeniu kontrolowanemu zawiadomienia o zamiarze
wszezgeia kontroli podatkowej z zastrzezeniem art. 282 ¢ ordynacji podatkowej

2. Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz  po uplywie 7dni inie pozniej niz przed uptywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszezgeia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszcezgeie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.



3. Wszezgeie kontroli przed upltywem 7 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia wymaga zgody lub wniosku
kontrolowanego. W razie wyrazenia zgody lub ztozenia wniosku ustnie
kontrolujacy sporzadza adnotacje.

4. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art. 282 ¢
Ordynacji podatkowe;.

5.Z zastrzezeniem ust. 6 kontrola  podatkowa przeprowadzana jest na podstawie imiennego
upowaznienia udzielonego przez Wojta Gminy Klukowo

6. Kontrola  podatkowa moze  by¢ wszezeta  bez  upowaznienia, po  okazaniu legitymacji
stuzbowej kontrolowanemu, reprezentantowi kontrolowanego lub petnomocnikowi
kontrolowanego a w razie ich nieobecnosci pracownikowi kontrolowanego, gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg
niezwloczne podjecie kontroli.

7. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 6 upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgcza sie niezwlocznie
jednak nie pézniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszezecia kontroli.

8. Kontrolujacy w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczegdlnosei uprawnieni do:
1) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
2) zadania okazania majatku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,
" 3) Zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych z

przedmiotem kontroli oraz do sporzgdzania z nich odpisow, kopii, wyciggdw, notatek,
wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

4) zbierania innych niezbednych materialéw w zakresie objetym kontrola,

5) zabezpieczania zebranych dowodow,

6) legitymowania 0séb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

7) przestuchiwania swiadkdw, kontrolowanego oraz innych os6b wymienionych w art. 287 § 4 Ordynacji
podatkowej,

8) zasiegania opinii biegltych.

9. Kontrola  lub  poszczegdlne  czynnosci  kontrolne  za zgodg  kontrolowanego mogg  by¢

przeprowadzane rowniez w siedzibie organu podatkowego,  jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowal z uczestniczenia w czynnosciach
kontrolnych.

10. Kontrola podatkowa powinna zosta¢ zakonczona bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w terminie
vskazanym w upowaznieniu uwzgledniajac zapisy ustawy o swobodzie
dziatalnosei gospodarczej). O kazdym przypadku nie zakonczenia kontroli W terminie
wskazanym W upowaznieniu kontrolujacy zobowigzany jest zawiadomi¢ na pismie

kontrolowanego, podajac przyczyny przediuzenia terminu zakonczenia kontroli i wskazujgc nowy termin jej
zakonczenia.

I'l. Przebieg kontroli dokumentuje si¢ w protokole. Stan faktyczny moze byé¢ ponadto utrwalony za pomocg
aparatury rejestrujgcej obraz i dzwiegk oraz magnetycznych, optycznych lub
elektronicznych nosnikéw informacji.

12. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnoscei:
1) wskazanie kontrolowanego,
2) wskazanie 0sob kontrolujacych,
3) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli,
4) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzania kontroli,
5) opis dokonanych ustalen faktycznych,

6) dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych dowoddw,



7) oceng prawng sprawy bedacej przedmiotem kontroli,
8) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezeii lub wyjasnien oraz prawie zlozenia korekty deklaracji,

9) pouczenie 0 obowiazku zawiadomienia organu podatkowego o0 kazdej zmianie
swajego adresu dokonywanej W ciggu 6 miesigey od dnia zakohczenia kontroli
podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidlowosci oraz o skutkach niedopetnienia tego
obowigzku.

13. Protokot podpisujg kontrolujacy i kontrolowany.
14" Protokdt jest sporzadzany w dwoch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dorecza sie
kontrolowanemu.
15. Kontrola zostaje zakonczona w dniu doreczenia protokotu kontroli.

16. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnienia tresci protokotu kontrolujacy rozpatruje je i w terminie
14 dni zawiadamia kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac w szczegolnosei, ktore zastrzezenia
nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktyeznym i prawnym.

I'7. Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedkiada sie Skarbnikowi Gminy, ktéry postanawia o wszezeciu
postgpowania podatkowego.

18. Pracownicy przeprowadzajacy kontrolg sporzadzajg roczne sprawozdanie przeprowadzonych kontroli
podatkowych do dnia 31 marca roku nast¢pnego.

19. W sprawozdaniu nalezy przedstawi¢ ilogé skontrolowanych podatnikdw, efekty ekonomiczne dla Gminy.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 32/2017
Wojta Gminy Klukowo
z dnia 8 grudnia 2017 r.
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