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ZARZADZENIE NR 23/2014
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dma 20 czerwca 2014 1.

w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z polaczeniem samorzgdowych instytucji
kultury - Gminnego O$rodka Kultury w Klukowie i Gminnej Biblioteki Publicznej w Klukowie

Na podstawie art. 12 ust. 2 pkt. 4, art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. 2013 r., poz. 330, zm. poz. 613.), w celu wykonania uchwaty Nr XXV/153/14 Rady Gminy Klukowo
z dnia 23 kwietnia 2014 r. w sprawie polgczenia instytucji kultury i nadania statutu Gminnego O$rodka Kultury
w Klukowie zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem wpisania do ,,Rejestru gminnych instytucji kultury” nowo powstala instytucja kultury -
Gminny Osrodek Kultury w Klukowie przejmuje mienie potaczonych instytucji kultury, tj. Gminnego Osrodka
Kultury w Klukowie i Gminnej Biblioteki Publicznej w Klukowie oraz przejmuje wszelkie wierzytelnosci
i zobowigzania tych instytucji.

2. W celu wykonania dyspozycji, o ktorej mowa w ust. | zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji
, w instytucjach podlegajacych polgczeniu, skontrum ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Klukowie
k.v iw jej filiach w Kuczynie iw Wyszonkach Koscielnych, atakze sporzadzenie bilansow podlegajacych
polaczeniu instytucji kultury, wedlug stanu na dzien poprzedzajacy dzien polaczenia, to jest na dzien
30 czerwca 2014 1.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz skontrum ksiggozbioru powotuje sig Zespol Spisowy
w skladzie:

1) p. Krystyna Zebrowska - przedstawiciel Urzedu Gminy w Klukowie - Przewodniczaca Zespohu,
2) p. Jadwiga Luniewska - przedstawiciel Urzedu Gminy w Klukowie - Cztonek Zespotu,
3) p. Bozena Ciborowska - przedstawiciel Urzgdu Gminy w Klukowie - Cztonek Zespotu.

4. Harmonogram czynno$ci zwigzanych z polaczeniem instytucji kultury do wykonania przez Gminny
Osrodek Kultury w Klukowie okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Klukowo

Grzegorz Jerzy Sylwestrzuk
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 23/14
Wajta Gminy Klukowo
z dnia 20 czerwca 2014 r.

Harmonogram czynnoS$ci zwigzanych z polaczeniem samorzadowych instytucji kultury - Gminnego
Osrodka Kultury w Klukowie i Gminnej Biblioteki Publicznej w Klukowie

§ 1. 1. Zespol spisowy przeprowadzi w dniach 23 czerwca 2014 r. - 15 lipca 2014 r. skontrum ksiggozbioru
oraz inwentaryzacj¢ zdawczo-odbiorczag pomigdzy Gminnym Osrodkiem Kultury 1 Gminng Biblioteks
Publiczna w Klukowie wraz z jej filiami w Kuczynie 1 Wyszonkach Koscielnych, a nowo powstala instytucja
kultury ,,Gminnym Osrodkiem Kultury w Klukowie” w zakresie:

1) srodkow trwatych,

2) pozostatych srodkow trwalych w uzytkowaniu objetych ewidencja ilosciowo - warto$ciowa,
3) pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu objetych ewidencja ilosciowa,

4) wartosci niematerialnych i prawnych,

L 5) drukéw Scistego zarachowania.

2. Zespot  spisowy przeprowadzi czynnoSci opisane wust. | w obecnosci  osob  materialnie
odpowiedzialnych za mienie laczonych instytucji kultury.

3. Reprezentantami stron zdajacych sa: p. Leszek Kolinski - Dyrektor GOK w Klukowie i p. Teresa Ksepka
- przedstawiciel Gminnej Biblioteki Publicznej w Klukowie.

4. Reprezentantem strony przejmujgcej mienie w obecnosci Zespolu Spisowego jest p. Leszek Kolinski -
dyrektor nowo powstatej instytucji kultury - Gminnego Osrodka Kultury w Klukowie.

5. Zespot Spisowy, o ktorym mowa w ust. | rozpocznie pracg 23 czerwca o godz. 9:00 w siedzibie
Gminnego Osrodka Kultury w Klukowie przy ulicy Mazowieckiej 14.

6. Druki arkuszy inwentaryzacyjnych nalezy pobra¢ w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy Klukowo.

7. Zobowigzuje sig Przewodniczacego Zespotu Spisowego do przekazania arkuszy spisowych niezwlocznie
po zakonczeniu spisu z natury do Skarbnika Gminy Klukowo, ktory jest odpowiedzialny za rozliczenie
inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury, atakze za weryfikacj¢ ksigg w zakresic wartosci
niematerialnych i prawnych.

8. Za opracowanie wnioskow w sprawie rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Zespotu Spisowego.

- 9. Rozliczenie inwentaryzacji powinno nastapié nie pdzniej niz do 25 wrzesnia 2014 .

§ 2. 1. Gminny Os$rodek Kultury w Klukowie i Gminna Biblioteka Publiczna w Klukowie sporzadza na
dzien poprzedzajgcy potaczenie instytucji kultury, czyli na dzien 30 czerwca 2014 roku sprawozdanie finansowe
- bilans, ktory stanowi ,,Bilans przekazania aktywow i pasywow do Gminnego Osrodka Kultury w Klukowie”
obejmujacy:

- §rodki trwale (wg spisu z natury),

- pozostale srodki trwale w uzytkowaniu (wg spisu z natury),

- wartosci niematerialne i prawne (wg protokotu weryfikacji),

- umorzenie $rodkow trwatych (wg specyfikacji),

- umorzenie pozostatych $rodkdéw trwalych (wg specyfikacji),

- umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (wg specyfikacji)

- druki $cistego zarachowania (wg spisu z natury),

- aktualne rozrachunki z pracownikami (wg szczegolowej specyfikacji),

- rozrachunki z instytucjami skarbowymi (wg szczegotowej specyfikacji),

- rozrachunki publiczno - prawne (wg szczegotowej specyfikacji),
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- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wg zestawien),
- pozostate rozrachunki (wg zestawien),

- fundusz jednostki obejmujgcy fundusz w srodkach trwatych ifundusz w srodkach obrotowych (wg
szezegotowej specyfikacji),

- stan rozliczen migdzyokresowych 1 wyniku finansowego,

2. Sporzadzenie bilansu o ktérym mowa w punkcie | powinno nastgpi¢ w terminie do dnia 30 wrzesnia
2014 r.

§3.1.Za urcgulowanie wymagalnych zobowigzan, wyegzekwowanie wymagalnych naleznosci,
potwicrdzenie sald rozrachunkéw, sporzadzenie ,Bilansu przekazania aktywow ipasywow do Gminnego
Osrodka Kultury w Klukowic™ oraz sporzadzenie pozostatych sprawozdan odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy
Klukowo oraz dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Klukowie.

2. Za zabezpieczenie i przekazanie dokumentacji Gminnego Oérodka Kultury z lat ubiegtych do archiwum
Urzedu Gminy w Klukowic odpowiedzialny jest p. Leszek Kolifiski — dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
w Klukowie.

3.Za zabezpieczenie iprzekazanie dokumentacji Gminnej Biblioteki Publicznej zlat ubiegtych do
archiwum Urzedu Gminy w Klukowie odpowiedzialna jest p. Teresa Ksepka - pracownik Gminnej Biblioteki
L Publicznej w Klukowie.

Wojt Gminy Klukowo

Grzegorz .Ier‘zy Sylwestrzuk
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