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ZARZADZENIE NR 30/2014
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 23 lipca 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorezej w Publicznym Gimnazjum w Klukowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594,
zm. poz. 6451 1318 oraz z2014 r. poz. 379.) i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. 2013 r., poz. 330, zm. poz. 613.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z Uchwata Rady Gminy Klukowo Nr XXV/152/14 zdnia 23 kwietnia 2014 r. w sprawie
utworzenia Zespolu Szkol w Kukowie przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg w Publicznym
Gimnazjum w Klukowie wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2014 r.

§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy objac:
1) srodki trwale,
2) $rodki trwale w uzytkowaniu,
g 3) pozostate srodki trwale i przedmioty nietrwale podlegajace ewidencji:
a) ilosciowo-wartosciowej,
b) ilosciowej,
4) materiaty,
5) dokumentacje szkoty, w szczegolnosci:
a) dokumentacj¢ kancelaryjna,
b) dokumentacj¢ pedagogiczna,
¢) dokumentacje pracowniczg, w tym:
- teczki akt osobowych,
- dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli,
- regulaminy,
d) archiwum szkolne,
e) druki scistego zarachownia,
‘.- 6) zbiory biblioteczne,
7) pozostate ksiggozbiory,
8) wartosci niematerialne i prawne (w tym licencje na oprogramowanie komputerowe),
9) stan srodkow na rachunku bankowym,
10) stan naleznosci i zobowiazan,
11) pieczatki i pieczecie (wraz z wykazem i wzorami),
12) klucze do pomieszczen szkolnych.

2. Spisem nalezy obja¢ takze srodki niestanowigce wlasnosci jednostki, jezeli sa w uzytkowaniu lub
przechowywaniu jednostki (na oddzielnych drukach spisowych).

§3.1.W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej — w Publicznym  Gimnazjum
w Klukowie dyrektor szkoly powoluje Komisje Inwentaryzacyjna.

2. Organ prowadzacy wyznacza do Komisji Inwentaryzacyjnej swego przedstawiciela - Pania Karoling
Olszewska, celem wzigcia udzialu w pracach Komisji.

§ 4. 1. Komisja zobowigzana jest do:
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1) przeprowadzenia spisu z natury w terminie do 20 sierpnia 2014 r.

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoéb materialnie odpowiedzialnych za poszczegdlne
sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji,

3) przestrzegania obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
z zachowaniem nalezytej starannosci,

4) uzgodnienia ostatecznego stanu poszczegolnych skladnikéw oraz uzgodnienia z Urzgdem Gminy Klukowo
ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

5) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokolem rozliczenia inwentaryzacji
niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do Urzgdu Gminy Klukowo.

7) odpowiedniego udokumentowania i dofaczenia do dokumentacji inwentaryzacyjnej wszelkich zmian
zachodzacych w stanie majatku szkoly, pomigdzy dniem zakoficzenia spisu znatury adniem 31 sierpnia
2014 r.

§ 5. Spis znatury bedzie podstawg do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy dyrektorem
zdajacym a dyrektorem nowo powstatego Zespolu Szkot w Klukowie.

§ 6. Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacji odpowiedzialne sg za wlasciwe, dokladne i zgodne ze stanem
L faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Panu Stanistawowi Kotowskiemu - Dyrektorowi Publicznego
Gimnazjum w Klukowie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Klukowo

Grzegorz Jerzy Sylwestrzuk
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