Zarzadzenie Nr 29/12
Wojta Gminy Klukowo
z dn.14 listopada 2012r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. O rachunkowosci (Dz.U.z 2002r. Nr
76, poz. 694 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatku Urzgdu Gminy Klukowo,Gminnego
Osrodka Kultury i Gminnej Biblioteki Publicznej w Klukowie oraz jej filii

2. Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w okresie od dnia 15 listopada 2012 do dnia 07 grudnia
2012r. Wg stanu na dzief 31 pazdziernika 2012r.

§ 2.
Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona droga spisu z natury i obejmuje:
1. Srodki trwate
2. Pozostale $rodki trwate bedace w uzytkowaniu.
§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powotuj¢ Komisj¢ w sktadzie:
1.Henryka Szklaruk — przewodniczacy komisji
2.Krystyna Zebrowska — cztonek komisji

3.Arkadiusz Matanowski — cztonek komisji

§4

1.Ponumerowane, ostemplowane i podpisane arkusze spisowe Przewodniczacy Komisji Spisowej
odbierze od skarbnika gminy.

2. Wypehione arkusze spisu z natury powinny zawierac:
- nazwg jednostki,
- dat¢ spisu z natury,
- numer kolejny arkusza spisowego oraz numer kolejny pozycji arkusza spisu z natury

- dokladne okres$lenie spisywanego skladnika majatkowego oraz jego symboli
identyfikacyjnych,

- jednostk¢ miary,

- ilo$¢ stwierdzong podczas spisu z natury,

- cene jednostkowa spisywanego skladnika,

- warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilo$ci przez ceng jednostkowa,
- imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej,

- imiona i nazwiska oraz podpisy Komisji.



§5

Osoby powotane w sktad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za zgodne z obowiazuj acymi
przepisami przeprowadzenia spisu z natury tj:

1.

pobranie o$wiadczen od 0s6b materialnie odpowiedzialnych przed rozpoczeciem i
zakonczeniem spisu,

spisanie sktadnikéw majatkowych na arkuszach spisu z natury w dwoch egzemplarzach,

3. ustalenie skladnikow, ktore utracity swa przydatnosc,

przy dokonaniu spisu nalezy oddzielnie sporzadzi¢ arkusz dla srodkow trwatych i
pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia).

§6

. Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne powstate

w trakcie sporzadzania spisu z natury.

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidtowe przeprowadzenie
inwentaryzacja.

Po dokonaniu spisu Przewodniczacy Komisji przekazuje dokumentacj¢ skarbnikowi celem
dokonania wyceny i ustalenia r6znic,

W terminie do dnia 20 grudnia 2012r. nalezy inwentaryzacjg rozliczy¢ i sporzadzi¢ wykaz
roznic.

§7

Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez Komisjg
inwentaryzacyjna, ktora wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.

Dowodem wyjasnienia réznic sa pisemne oswiadczenia 0sob materialnie odpowiedzialnych.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




