ZARZADZENIE NR 120.14.2022
WOJTA GMINY KLUKOWO

z dnia 15 lipca 2022 r.

w sprawie aktualizacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Gminy Klukowo

Realizujac obowigzki wynikajace z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. z2016r. L119/1), Ustawy zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tj. Dz.U. z2017r. poz. 570z pdzn. zm.),
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 2247), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ aktualizacj¢ nastgpujacych dokumentow SZBI:

a) SZBI-W-01 Wykaz dokumentacji SZBI

b) SZBI-01 Polityka bezpieczenstwa informacji

¢) SZBI-03 Polityka bezpieczenstwa danych osobowych

d) SZBI-04 Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym

e) SZBI-05 Instrukcja postgpowania w sytuacji zagrozenia bezpieczefistwa informacji
2. Wprowadza si¢ nowy dokument SZBI:

a) SZBI-P-03 Regulamin pracy zdalnej przy przetwarzaniu danych osobowych

3. W zwiazku z wprowadzeniem nowego dokumentu SZBI, w Zarzadzeniu nr 120.33.2021 Wojta Gminy
Klukowo z dnia 30 grudnia 2021 r. wprowadza si¢ nowa tre$¢ zalacznika stanowiaca zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Klukowo do przestrzegania wymogow
wprowadzanych w aktualizowanej SZBI.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Klukowo

Piotr Uszynski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 120.14.2022
Wojta Gminy Klukowo
z dnia 15 lipca 2022 1.

Dokumentacja Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji

Symbol dokumentu

Nazwa dokumentu

SZBI-W-01 Wykaz dokumentacji SZBI
SZBI-W-02 Obszar przetwarzania danych
SZBI-W-03 Srodki organizacyine i techniczne zabezpieczenia danych osobowych
SZBI-01 Polityka bezpieczenstwa informacji
SZBI-02 Polityka bezpieczenstwa fizycznego
SZBI-03 Polityka Bezpieczenstwa danych osobowych
SZBI-04 Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
SZBI-05 Instrukcja postepowania w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa informacji
SZBI-06 Instrukcja szacowania ryzyka i oceny skutkéw dla ochrony danych
SZBI-R-01 Rejestr czynno$ci przetwarzania
SZBI-R-02 Rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania
SZBI-P-01 Procedura realizacji praw 0so6b
SZBI-P-02 Plan cigglo$ci dziatania systemu informatycznego
SZBI-P-03 Regulamin pracy zdalnej przy przetwarzaniu danych osobowych
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